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Escola Técnica

Microsoft Word

Sobre nosso curso de Microsoft Word:

O Microsoft Word é um processador de texto produzido pela
Microsoft Office foi criado por Richard Brodie.

Carga horaria: 18 hora(s)
Categoria: informatica



Cronograma do curso

Navegacao Basica

Criando um novo documento / Alinhamento basico
Edicdo basica de texto / Area de transferéncia
Utilizando o teclado para selecao e movimentagao no texto
Localizando textos

Realce e ir para

Substituindo textos

Formatacao de textos

Instalando novas fontes

Formatacao de Paragrafos

Tabulacao

Copiando formatacdes

Barra diga-me

Utilizando estilos

Atualizando e excluindo estilos

Layout de pagina

Texto em colunas

Tabelas

Tabelas

Tabelas - Desenhando tabelas

Ferramentas de revisao

Ferramentas de revisao - continuacao

Impressao

Marcadores e numeracao

Cabecalho e rodapé

Secoes

Criando um indice (Sumario)

Trabalhando com imagens

Trabalhando com imagens - continuagao

Marca d'agua

Trabalhando com formas, icones e modelos 3D
Trabalhando com caixas de texto

Inserindo e editando graficos

Criando uma Mala direta para impressao

Mala direta via e-mail

Utilizando o OneDrive

Criando formularios automatizados

Criando formularios automatizados - continuacgao
Trabalhando com macros VBA

Enviando somente os dados do formulario por e-mail



Nossas Vantagens:

Certificado Reconhecido e valido em todo Brasil.
Suporte online de Segunda/Sabado das 8 até as 18 horas.
Aulas de qualidade com aprendizado garantido.

Estude no seu ritmo e revise quantas vezes quiser

Aulas 100% on-line (vocé faz seu curso online em qualquer
horario e em qualquer lugar).

Relatorio de aproveitamento: Vocé tem acesso ao relatdrio de
aproveitamento dos cursos contratados e pode acompanhar o
seu rendimento direto no painel de controle.

O processo de certificacao do curso é simples, dinamico e com
numero de registro. O certificado pode ser consultado on-line,
através do site www.vejameucertificado.com.br.

Acesso ao curso: Vocé tem um prazo de acesso flexivel
contratado a partir da ativacao da chave.

Carga horaria dos cursos: Os cursos possuem uma carga horaria
estimada que permite o aluno assistir os videos e materiais
complementares, fazer os exercicios e demais atividades com
tranquilidade. Todavia, em detrimento de eventual
conhecimento prévio do assunto, o aluno podera concluir em
tempo inferior, normalmente em até 1/3 da carga horaria
prevista, mesmo assim, em seu certificado sera registrado a
carga horaria prevista de cada curso.
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